S

Sundsvalls
kommun

Instruktion for
kommundirektoren 1
Sundsvalls kommun

Beslutad av kommunstyrelsen 2018-05-14 § 119
Ansvarig utgivare: Koncernstaben

KS-2018-00197



Sundsvalls
kommun

Innehallsforteckning
Den rattsliga re@IerINZEN ... .ccviiiiieiiecii ettt ettt et sb e e b e sabeenaeenaeenns
Inledande beStAMMEISET .......c..coueviiiiiiiiiieiee e
DireKtorens BENAMNING ........cceeiiiiriieiiieiie ettt ettt e eteeseaeebeeseaeeseeeeseenne
DireKtOrens StAIINING .......ccvieiuieiiiiiieie ettt ettt siae e e e e seeeese e
INSEIUKEION ..oniitiiiiieic ettt
Kommunens ledande tJAnStemMan............cceevuieiieriieniieiie et
Kommundirektorens uppgifter mot kommunstyrelsen och dess utskott............ccoceevuenneene.
Kommundirektorens uppgifter mot kommunfullmaktige ...........cccooovieiiiiiiiiiiniiiiee
Kommundirektorens uppdrag och roll i forhdllande till Gvriga ndmnder ............ccceenee.e.
Kommundirektorens uppgifter mot de kommunala bolagen..............ccceevieiiiniiiniennnne
Kommundirektorens relation till kommunstyrelsens ordforande...........ccceeveevieiniiennnnnne
Kommunstyrelsekontorets 0rganisation..............cecueerueerieerieeniieriiesie et
Chef for personalen pd kommunstyrelseKontoret.............ccveeeviieriieeiiieeciieeie e

Kontakter med massmedia och dvriga externa kontakter ............cccoeevveeeviienciiencieccieenne,



Sundsvalls
kommun

Den rattsliga regleringen

I 7 kap kommunallagen (2017:725) finns de regler som rdr de anstillda i kommunen eller
landstinget. For direktdren regleras foljande i 1-3 §§:

e Styrelsen ska utse en direktor. Direktoren ska ha den ledande stdllningen bland de
anstéllda och vara chef for den forvaltning som finns under styrelsen. Styrelsen far
besluta att direktoren ska ha en annan bendmning.

e Styrelsen ska i en instruktion faststilla hur direktéren ska leda forvaltningen under
styrelsen. Instruktionen ska ocksa faststélla direktorens 6vriga uppgifter.

e Direktoren &r inte valbar till fortroendeuppdrag i kommunen, landstinget eller
kommunalférbund som kommunen eller landstinget 4r medlem i.

Inledande bestammelser
Direktorens benamning

Direktoren 1 Sundsvalls kommun bendmns kommundirektor.

Direktorens stallning

Kommundirektoren har den ledande stdllningen bland de anstillda 1 Sundsvalls kommun och
ar ansvarig infor kommunstyrelsen.

Kommundirektéren dr chef for de anstillda pa kommunstyrelsekontoret (kommunstyrelsens
kontor). Kommundirektéren dr ocksa chef for koncernstaben.

Kommundirektoren kan inte underordnas annan anstilld. Tjdnsten som kommundirektor kan
inte delas med annan anstilld.

Vid kommundirektérens semester och annan franvaro, dvs. ndr kommundirektoren ar
forhindrad att utfora sitt uppdrag, ska dennes arbetsuppgifter hanteras av den bitrddande
kommundirektoren.

Instruktion
Kommunens ledande tjansteman
Kommundirektoren ansvarar for att principerna for att styrning, ledning, uppfoljning,

utvérdering och kontroll finns faststéllda och vidareutvecklas samt att de hanteras och
beslutas i enlighet med faststédlld ordning.

Kommundirektoren ska verka for att samarbetet mellan kommunforvaltningen och de
fortroendevalda fungerar pa ett tillfredsstédllande sétt. Detta for att sikerstélla att den
kommunala verksamheten fungerar pa ett rittssikert och effektivt sétt och att de politiska
besluten far genomslagskraft.
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Kommundirektéren ska bitrdda kommunstyrelsen i dess uppgift, enligt kommunallagen, att
leda och samordna forvaltningen av kommunens uppgifter och ha uppsikt 6ver de dvriga
ndmndernas, kommunalférbundens och de kommunala bolagens verksamhet.

Kommundirektoren ska verka for att rollen och ansvarsfordelningen mellan fortroendevalda
och tjénstepersoner dr tydlig och uppratthélls.

I samverkan med kommunstyrelsen har kommundirektéren en drivande roll for att utveckla
och effektivisera kommunens organisation och verksamheter. Kommundirektoren har dven en
viktig roll i utvecklingen av kommunen som helhet och som geografiskt omrade.

Kommundirektorens uppgifter mot kommunstyrelsen och dess utskott samt
personalnamnden

Kommundirektoren har det yttersta ansvaret for att 1dgga fram forslag till och verkstélla
kommunstyrelsens och personalnimndens beslut. Kommundirektdren ansvarar for att
underlag till beslut dr sakliga, opartiska och att eventuella ekonomiska konsekvenser av ett
beslut dr korrekt virderade. Kommundirektoren ska sidkerstilla att savél majoritet som
opposition far den information och stod i det politiska arbetet att de kan genomfora sina
respektive uppdrag.

Kommundirektoren ansvarar for att foredragning gors 1 kommunstyrelsen och dess utskott nér
sé Onskas. Sadan foredragning gors av kommundirektoren eller annan tjansteman som
kommundirektdren utser.

Kommundirektoren har ndrvaro — och yttranderétt i kommunstyrelsen och dess utskott.

For drenden som kommer fran en annan ndmnd eller fran ett kommunéagt bolag har
kommundirektdren det yttersta ansvaret for att komplettering sker med ett Gvergripande
perspektiv genom yttrande och beslutsforslag. Lyhordhet for ansvarig nimnd respektive
bolagsstyrelses ansvar och profession ska dock beaktas.

Kommundirektdren ansvarar ytterst for att tillhandahalla sekretariat till kommunstyrelsen.

Kommundirektorens uppgifter mot kommunfullméaktige

Kommundirektoren kan inbjudas till att redogora for sdrskilda fragor i kommunfullméktige
om kommunfullméktiges presidium sd begér.

Kommundirektoren ansvarar ytterst for att tillhandahalla sekretariat till kommunfullméktige.

Kommundirektorens uppdrag och roll i forhallande till 6vriga namnder

Kommundirektoren ansvarar for att kontinuerligt sammankalla ledande tjinstemén for att
l6pande samordna styrningen av strategiskt viktiga frdgor inom kommunkoncernen.
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Kommundirektoren ska sékerstilla att forvaltningscheferna arbetar utifrén ett
kommundvergripande perspektiv och ansvara for samordning, ledning och férdelning av
forvaltningsdvergripande uppdrag.

Kommundirektoren ansvarar for att det finns en god samordning mellan ndmndernas
forvaltningschefer och att dessa i sina uppdrag beaktar savil de ndimndspecifika frigorna som
de kommundvergripande och anldgger ett kommunperspektiv i sitt arbete.

Kommundirektorens uppgifter mot de kommunala bolagen

Kommundirektoren ansvarar for att samordning sker mellan Stadsbacken AB och
kommunledningen.

Kommundirektorens relation till kommunstyrelsens ordférande

Kommunstyrelsens ordférande handhar det 16pande arbetsgivaransvaret & kommunstyrelsens
vagnar.

Kommunstyrelsens ordférande och kommundirektoren fastslar pa ordforandes initiativ
gemensamt de arbetsformer for hur drenden till kommunstyrelsen forbereds och tas fram och
for hur relationen till politiken i det l6pande arbetet ska fungera.

Kommunstyrelsens ordférande svarar for att Ipande uppfoljning av kommundirektorens
uppdrag sker. Detta ska ocksa utgéra grund for, tillsammans med andra I6nekriterier, for
l6nesamtal och 16nesittning.

Arbetsmiljoansvaret kan delegeras fran kommunstyrelsens ordférande till kommundirektoren.

Kommunstyrelsekontorets organisation

Kommundirektoren ansvarar for att det finns personella resurser for de omréaden och
verksamheter som kommunstyrelsen ska hantera enligt kommunallagen och fullméktiges
anvisningar. I detta ansvar ingdr att kommunstyrelsekontoret dr andamalsenligt organiserat.

Kommundirektdren ansvarar for att samordna bestéllarfunktionen gentemot de interna
servicefunktionerna.

Kommundirektoren har rétt att fatta beslut om organisationsforandringar och beslutar om
kommunstyrelsekontorets indelning.

Chef for personalen pa kommunstyrelsekontoret och koncernstaben

Kommundirektoren dr chef for kommunstyrelsekontoret, anstéller dess verksamhetschefer
och fattar beslut i 6vriga personaladministrativa fragor pa verksamhetschefsniva. Som chef
for koncernstaben, anstéllder kommundirektoren koncernstabens avdelningschefer.

Arbetsmiljoansvaret kan delegeras fran kommundirektoren till kommunstyrelsekontorets
verksamhetschefer och till koncernstabens avdelningschefer.
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Kontakter med massmedia och ovriga externa kontakter

Kommundirektoren ska verka for att det 1 hela kommunforvaltningen finns en 6ppenhet i
bemotande av massmedia och allméinhet.

Kommundirektoren ska i forhallande till externa parter uppmérksamt folja de fragor som ar av
betydelse for Sundsvalls kommun. Kommundirektdren ska dven aktivt arbeta med att varda
externa kontakter i organ dir tjinstemin samverkar, som t.ex. niringsliv, akademi, statliga —
och regionala organ samt andra kommuner och regioner pa nationell och internationell niva.



